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前置作業操作說明

作業環境

 安裝人員必須要有管理者權限。
 作業系統：Windows 7(含)以上之作業系統。
 具2GB(含)以上記憶體(RAM)。
 硬碟空間尚有200 MB(含)以上未使用的空間。
 個人電腦須能連線至網際網路。
 Microsoft IE 11.0(含)以上之瀏覽器軟體。
 印表機。
 工商憑證或簡化認證帳號密碼。

 使用工商憑證申報者：需先取得由經濟部核發之工商憑證。
 使用簡化認證申報者：則須先至網路報稅網站申請密碼。

 至報稅網站https://tax.nat.gov.tw/下載安裝軟體。
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前置作業操作說明

通訊協定

 為確保網際網路連線機制之安全性，網路申報繳稅系統自109
年10月19日起關閉TLS 1.1通訊協定，關閉TLS 1.1通訊協定後，
如無法進行網路申報、查詢等各項服務，請確認瀏覽器是否已
升級至最新版本，並使用TLS 1.2或TLS 1.3通訊協定。
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前置作業操作說明

確認及設定TLS 1.2或TLS 1.3通訊協定步驟(1)

 IE瀏覽器：
 請點選瀏覽器之[工具]-->[網際網路選項]。
 點選[進階]頁籤之[設定]-->[安全性]項目，取消【使用

TLS 1.1】，並勾選【使用TLS 1.2】或【使用TLS 1.3】，
按下[確定]後，重新開啟瀏覽器。

 Chrome瀏覽器：
 點選網址右邊「自訂及管理google chrome」，再點選「設

定」。
 將畫面拉至最下方，點選「進階」。
 點選「系統」裡的「開啟電腦的Proxy設定」。
 點選[進階]頁籤之[設定]-->[安全性]項目，取消【使用

TLS 1.1】，並勾選【使用TLS 1.2】或【使用TLS 1.3】，
按下[確定]後，重新開啟瀏覽器。
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前置作業操作說明

確認及設定TLS 1.2或TLS 1.3通訊協定步驟(2)

 Firefox瀏覽器：
 在網址列輸入「about:config」按「Enter」。
 出現下方警告畫面，點選「接受風險並繼續」。
 在搜尋列上輸入「tls」，找到

「security.tls.version.min」選項，點擊2次，再將數值
修改為「3」以支援TLS1.2 版本，按下「勾號」儲存。
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前置作業操作說明

密碼申請

 密碼申請：簡化認證帳號密碼及工商憑證。

密碼/憑證申請密碼/憑證申請

簡化認證帳號密碼

財政部電子申報繳
稅服務網站

簡化認證帳號密碼

財政部電子申報繳
稅服務網站

無申請檔案識別碼無申請檔案識別碼 有申請檔案識別碼有申請檔案識別碼

工商憑證

經濟部工商憑證管
理中心

工商憑證

經濟部工商憑證管
理中心
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前置作業操作說明

簡化認證帳號密碼申請

 請連至財政部電子申報繳稅服務網站。
 請點選【常用服務】之【密碼申請】申請簡易帳號密碼，再點選

【同意,開始作業】鈕。
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前置作業操作說明

簡易帳號密碼之無申請檔案識別碼之密碼申請(1)

 輸入扣繳單位統一編號和負責人身份證統一編號。
 點選【申請/重設】鈕。
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前置作業操作說明

簡易帳號密碼之無申請檔案識別碼之密碼申請(2)

 填寫資料後點選【送件】鈕。
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前置作業操作說明

簡易帳號密碼之無檔案識別碼之密碼重設

 密碼忘記時，輸入扣繳單位統一編號和負責人身份證統一編號，
點選【申請/重設】鈕。

 輸入稅籍編號，點選【重新申請／重設密碼】鈕即註銷原申請密
碼。



財政部高雄國稅局
National Taxation Bureau of Kaohsiung Ministry of Finance

13

前置作業操作說明

簡易帳號密碼之有申請檔案識別碼之密碼申請(1)

 輸入扣繳單位統一編號、檔案識別碼及通行碼。(檔案識別碼及
通行碼:向國稅局申請)

 點選【申請/重設】鈕。
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前置作業操作說明

簡易帳號密碼之有申請檔案識別碼之密碼申請(2)

 填寫資料後按【送件】鈕。
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前置作業操作說明

簡易帳號密碼之有檔案識別碼之密碼重設

 密碼忘記時，輸入扣繳單位統一編號、檔案識別碼及通行碼後點
選【申請/重設】鈕，再點選【重新申請/重設密碼】，即註銷原
申請密碼。
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前置作業操作說明

報稅軟體下載(1)

 開啟瀏覽器連至財政部電子申報繳稅服務網站(網址
https://tax.nat.gov.tw)」下載安裝軟體。(畫面版本為示意
版本，下載時請以當時實際版本為準)
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前置作業操作說明

報稅軟體下載(2)

 至下載存檔位置，執行IMX10900.exe進行系統安裝作業。安裝作
業完成後，桌面會出現「各類所得憑單資料電子申報系統(UTF8)」
捷徑。
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前置作業操作說明

系統登入方式(1)

 桌面圖示滑鼠點2下，IMX系統預設登入方式為使用者名稱、密碼，
使用者名稱為SYSTEM，密碼為空白，第一次執行Imx109.00版，
直接按下「確定」鍵即可。

 可按【檢查版本】進行線上版本檢查，若有新版程式則進行線上
版本更新作業。
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前置作業操作說明

系統登入方式(2)

 登入方式：(1)使用者名稱、密碼(2)工商憑證。
 採用使用者名稱、密碼方式登入，如忘記密碼者，可先選工商憑證

登入後，再至【F.系統管制】->【F1.使用者密碼及權限資料維護】
功能修改密碼。
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前置作業操作說明

申報功能

 可從【A.新手上路】開始操作。
 若已有申報檔者，可直接執行【A7.網路申報資料傳送】或【A8.非

居住者網路申報資料傳送】或【A9.決清算案件網路申報資料傳送】
功能即可。
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居住者申報操作說明

居住者申報步驟(總分支機構合併申報及信託單位申報者，不適用

檔案識別碼）

居住者(無
申請檔案識

別碼)

A2.或B2.申
報單位或信
託單位基本
資料維護

A3.或B4.所
得人或受益
人基本資料
維護

A5.1.或
B8.3.所得
人每年所得
資料維護

A6.或B11.
申報資料產
生處理

A7.或D1.網
路申報資料

傳送

居住者(有
申請檔案
識別碼)

B1.受任申
報單位/事
務所/業務
別基本資
料維護

A2.或B2.
申報單位
或信託單
位基本資
料維護

A3.或B4.
所得人或
受益人基
本資料維
護

A5.1.或
B8.3.所得
人每年所
得資料維
護

A6.或B11.
申報資料
產生處理

A7.或D1.
網路申報
資料傳送
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居住者申報操作說明

步驟一：B1.受任申報單位/事務所/業務別基本資料維護

 從【B.資料建檔】→【B1.受任申報單位/事務所/業務別基本資料
維護】登錄相關資料。

 有申請檔案識別碼者，要先在本功能登錄相關檔案識別碼資料。
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居住者申報操作說明

步驟二：A2.申報單位或信託單位基本資料維護

 從【A.新手上路】→【A2.申報單位或信託單位基本資料維護】登
錄申報單位相關資料。

 有申請檔案識別碼者，要在本功能登錄相關檔案識別碼資料。
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居住者申報操作說明

步驟三：A3.所得人或受益人基本資料維護

 從【A.新手上路】→【A3.所得人或受益人基本資料維護】登錄所
得人相關資料。
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居住者申報操作說明

步驟四：A5.所得人每年所得資料維護(1)

 從【A.新手上路】→【A5.所得人每年所得資料維護】→【A5.1.
本年度】或【A5.2.選擇所得資料年度】登錄居住者相關所得資料。



財政部高雄國稅局
National Taxation Bureau of Kaohsiung Ministry of Finance

27

居住者申報操作說明

步驟四：A5.所得人每年所得資料維護(2)

 登錄相關所得欄位後按【新增F1】鈕或【修改F2】鈕，即存檔成
功。

 執行【製單流水號重編】功能，以產生製單流水號。
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居住者申報操作說明

步驟四：A5.所得人每年所得資料維護(3)

 可使用【C.列印】→【C8.申報單位各類所得清單】或【C9.申報
單位股利所得清單】功能確認所得登錄資料之筆數與金額是否正
確。
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居住者申報操作說明

步驟五：A6.申報資料產生處理(1)

 從【A.新手上路】→【A6.申報資料產生處理】，會對某一申報年
度所得資料做審核。

 輸入資料年度並點選【產生居住者所得資料媒體申報檔】，將扣
繳單位從尚未選定單位移至已選定產生申報檔單位，按【產生申
報檔】鈕。

 審核無誤，即產生媒體申報檔。
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居住者申報操作說明

步驟五：A6.申報資料產生處理(2)

 審核錯誤，不產生媒體申報檔，僅產出【媒體申報中英文資料審核
錯誤資料清單】和提示訊息，供申報單位釐正。
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居住者申報操作說明

步驟五：A6.申報資料產生處理(3)

 扣繳單位申請「檔案識別碼」經稽徵機關核准後，即應以含有「檔
案識別碼」之檔案上傳申報，若不符合「檔案識別碼」檔名規則，
系統即不允許上傳。

 居住者媒體申報檔名：
 無申請檔案識別碼：申報單位統一編號＋「.」＋民國年度＋

「.」＋「U8」。例如：12345678.109.U8。
 有申請檔案識別碼：申報單位統一編號＋「.」＋「檔案識別碼」

＋「.」＋民國年度＋「.」＋「U8」。例如：
12345678.A.109.U8 。
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居住者申報操作說明

步驟六：A7.網路申報資料傳送(1)

 從【A.新手上路】→【A7.網路申報資料傳送】，將符合電子申報作
業要點規定之媒體申報檔進行網路申報。
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居住者申報操作說明

步驟六：A7.網路申報資料傳送(2)

 相關提示訊息之確認。
 確認扣繳單位之所得及申報資料之件數及金額是否正確。
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居住者申報操作說明

步驟六：A7.網路申報資料傳送(3)

 無申請檔案識別碼者，可採(一般)簡易帳號密碼及工商憑證方式
進行網路申報。

 有申請檔案識別碼者，僅可採(有檔案識別碼)簡易帳號密碼方式
進行網路申報。

 若帳號、密碼連續錯誤3次，將封鎖10分鐘(系統於訊息中會告知
解除封鎖的時間)。

 採簡易帳號密碼方式，若稅籍編號錯誤，會出現上傳失敗的訊息，
但無錯誤次數之限制。
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居住者申報操作說明

步驟六：A7.網路申報資料傳送(4)

 請注意！若使用簡易帳號密碼申報者，每日最多可上傳成功5次，
超出者必須等隔日才能上傳。若已是申報期間最後一天，則煩請
改採媒體或人工更正申報！

 使用工商憑證申報者，無上傳次數限制。
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居住者申報操作說明

步驟六：A7.網路申報資料傳送-更正申報(5)

 更正申報：上傳成功後，若有修改任何資料，均需再執行【A6.申
報資料產生處理】及【A7.網路申報資料傳送】，才算完成更正申
報。

 修改資料後之第2次上傳申報時，請注意申報檔案的產檔時間與前
一次是否相同，若相同請重新產生申報檔。
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居住者申報操作說明

步驟六：A7.網路申報資料傳送-更正申報(6)

 若扣繳單位已有申報成功之紀錄，會顯示本次更正申報將覆蓋前
次申報資料之提示訊息，及相關漏報罰則。

 勾選【已確認為「全部申報之完整資料」無誤!】後，點選【繼續
上傳申報】鈕。
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居住者申報操作說明

步驟七：A10.連結居住者申報狀況查詢

 從【A.新手上路】→【A10.連結居住者申報狀況查詢】，登錄相
關欄位資料後，按【確認送出】鈕，可查得歷次申報紀錄。
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居住者申報操作說明

步驟八：E6.一次列印各式「收件、申報書」回執聯(1)

 從【E.列印回執聯】→【E6.一次列印各式「收件、申報書」，可
列印或儲存各式收件或申報書回執聯。

 點選扣繳單位後，按【預覽列印】鈕或【另存PDF】鈕。
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居住者申報操作說明

步驟八：E6.一次列印各式「收件、申報書」回執聯(2)

 (1)收件回執聯 (2)申報書回執聯
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非居住者
申報操作

說明

大 綱
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非居住者申報操作說明

非居住者申報步驟

非居住者
(無申請檔
案識別碼)

A2.或B2.申
報單位或信
託單位基本
資料維護

A3.或B4.所
得人或受益
人基本資料
維護

A5.2.或
B8.1.所得
人每年所得
資料維護

A6.或B11.
申報資料產
生處理

A8.或D2.非
居住者網路
申報資料傳

送

非居住者
(有申請檔
案識別碼)

B1.受任申
報單位/事
務所/業務
別基本資
料維護

A2.或B2.
申報單位
或信託單
位基本資
料維護

A3.或B4.
所得人或
受益人基
本資料維
護

A5.2.或
B8.1.所得
人每年所
得資料維
護

A6.或B11.
申報資料
產生處理

A8.或D2.
非居住者
網路申報
資料傳送
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非居住者申報操作說明

步驟一：B1.受任申報單位/事務所/業務別基本資料維護

 從【B.資料建檔】→【B1.受任申報單位/事務所/業務別基本資料
維護】登錄相關資料。

 有申請檔案識別碼者，要先在本功能登錄相關資料。
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非居住者申報操作說明

步驟二：A2.申報單位或信託單位基本資料維護

 從【A.新手上路】→【A2.申報單位或信託單位基本資料維護】登
錄申報單位相關資料。

 有申請檔案識別碼者，要在本功能登錄相關資料。
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非居住者申報操作說明

步驟三：A3.所得人或受益人基本資料維護

 從【A.新手上路】→【A3.所得人或受益人基本資料維護】登錄所
得人相關資料。



財政部高雄國稅局
National Taxation Bureau of Kaohsiung Ministry of Finance

46

非居住者申報操作說明

步驟四：A5.所得人每年所得資料維護(1)

 從【A.新手上路】→【A5.所得人每年所得資料維護】→【A5.1.
本年度】或【A5.2.選擇所得資料年度】登錄非居住者相關所得資
料。
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非居住者申報操作說明

步驟四：A5.所得人每年所得資料維護(2)

 登錄相關所得欄位後按【新增F1】鈕或【修改F2】鈕，即存檔成
功。

 執行【製單流水號重編】功能，以產生製單流水號。
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非居住者申報操作說明

步驟四：A5.所得人每年所得資料維護(3)

 可使用【C.列印】→【C8.申報單位各類所得清單】功能確認所得
登錄資料之筆數與金額是否正確。
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非居住者申報操作說明

步驟五：A6.申報資料產生處理(1)

 從【A.新手上路】→【A6.申報資料產生處理】，會對某一申報年
度所得資料做審核。

 輸入資料年度並點選【產生非居住者所得資料媒體申報檔】及輸
入所得給付日期，將扣繳單位從尚未選定單位移至已選定產生申
報檔單位，按【產生非居住者申報檔】鈕。

 審核無誤，即產生媒體申報檔。
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非居住者申報操作說明

步驟五： A6.申報資料產生處理(2)

 審核錯誤：
 不適用網路申報之錯誤，例如：錯誤代號為【R】者，仍可產生

媒體申報檔進行媒體申報，但無法網路申報。
 其他錯誤，不產生媒體申報檔，僅產出【媒體申報中英文資料

審核錯誤資料清單】和提示訊息，供申報單位釐正。
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非居住者申報操作說明

步驟五：A6.申報資料產生處理(3)

 扣繳單位申請「檔案識別碼」經稽徵機關核准後，即應以含有「檔
案識別碼」之檔案上傳申報，若不符合「檔案識別碼」檔名規則，
系統即不允許上傳。

 非居住者媒體申報檔名：
 無申請檔案識別碼：申報單位統一編號＋「.」＋給付日期＋

「.」＋「U8」。例如：12345678.1090102.U8。
 有申請檔案識別碼：申報單位統一編號＋「.」＋「檔案識別碼」

＋「.」＋給付日期＋「.」＋「U8」。例如：
12345678.A.1090102.U8。
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非居住者申報操作說明

步驟六：A8.非居住者網路申報資料傳送(1)

 從【A.新手上路】→【A8.非居住者網路申報資料傳送】，將符合
電子申報作業要點規定之媒體申報檔進行網路申報。
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非居住者申報操作說明

步驟六：A8.非居住者網路申報資料傳送(2)

 相關提示訊息之確認。
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非居住者申報操作說明

步驟六：A8.非居住者網路申報資料傳送(3)

 扣繳單位本次申報所得內容若為免扣繳憑單者，無須填報繳款情
形；若有扣繳稅款者，需填報相關繳款資料後，按【新增F2】鈕
或【修改F3】鈕即存檔成功，並按【確定】鈕，完成填報作業。

 【匯入繳款資料功能】僅適用總分支機構合併申報。
 確認扣繳單位之所得及申報資料之件數及金額是否正確。
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非居住者申報操作說明

步驟六：A8.非居住者網路申報資料傳送(4)

 無申請檔案識別碼者，可採(一般)簡易帳號密碼及工商憑證方式
進行網路申報。

 有申請檔案識別碼者，僅可採(有檔案識別碼)簡易帳號密碼方式
進行網路申報。

 若帳號、密碼連續錯誤3次，將封鎖10分鐘(系統於訊息中會告知
解除封鎖的時間)。

 採簡易帳號密碼方式，若稅籍編號錯誤，會出現上傳失敗的訊息，
但無錯誤次數之限制。
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非居住者申報操作說明

步驟六：A8.非居住者網路申報資料傳送(5)

 請注意！若使用簡易帳號密碼申報者，每日最多可上傳成功5次，
超出者必須等隔日才能上傳。若已是申報期間最後一天，則煩請
改採媒體或人工更正申報！

 使用工商憑證申報者，無上傳次數限制。
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非居住者申報操作說明

步驟七： A11.連結非居住者申報狀況查詢

 從【A.新手上路】→【A11.連結非居住者申報狀況查詢】，登錄
相關欄位資料後，按【確認送出】鈕，可查得歷次申報紀錄。
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非居住者申報操作說明

步驟八： E11.一次列印非居住者各式「收件、申報書、適用租協附件」(1)

 從【E.列印回執聯】→【E11.一次列印非居住者各式「收件、申
報書、適用租協附件】，可列印或儲存各式收件或申報書或租協
附件回執聯。

 點選扣繳單位後，按【預覽列印】鈕或【另存PDF】鈕。
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非居住者申報操作說明

步驟八： E11.一次列印非居住者各式「收件、申報書、適用租協附件」(2)

 (1)收件回執聯 (2)申報書回執聯
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非居住者申報操作說明

步驟八： E9.列印非居住者扣(免)繳憑單回執聯

 從【E.列印回執聯】→【E9.列印非居住者扣(免)繳憑單回執聯】，
可列印或儲存扣繳憑單回執聯。
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決清算案
件申報操
作說明

大 綱
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決清算案件申報操作說明

決清算案件申報步驟(檔案識別碼功能及信託單位申報者，不適
用決清算案件)

決清算案件

A2.或B2.申
報單位或信
託單位基本
資料維護

A3.或B4.所
得人或受益
人基本資料
維護

A5.3或B9.決
清算所得資
料維護

A6.或B11.申
報資料產生
處理

A9.或D3.決
清算案件網
路申報資料

傳送
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決清算案件申報操作說明

步驟一：A2.申報單位或信託單位基本資料維護

 從【A.新手上路】→【A2.申報單位或信託單位基本資料維護】登
錄申報單位相關資料。

 信託扣繳單位，不適用決清算案件申報。
 檔案識別碼功能，不適用決清算案件申報。
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決清算案件申報操作說明

步驟二：A3.所得人或受益人基本資料維護

 從【A.新手上路】→【A3.所得人或受益人基本資料維護】登錄所
得人相關資料。

 決清算案件適用屬於居住者之證號別：【0】【1】【3】的所得範
圍，且不含信託所得。
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決清算案件申報操作說明

步驟三：A5.3.決清算所得資料維護(1)

 從【A.新手上路】→【A5.所得人每年所得資料維護】→【A5.3.
清決算所得資料維護】登錄清決算案件相關所得資料。

 決清算案件適用屬於居住者之證號別：【0】【1】【3】的所得範
圍，且不含信託所得。

 自110年度起之決清算所得，可採網路方式辦理申報或更正。
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決清算案件申報操作說明

步驟三：A5.3.決清算所得資料維護(2)

 點選【決算申報(含註銷)】鈕並登錄相關所得欄位後，按【新增
F1】鈕或【修改F2】鈕，即存檔成功。

 需執行【製單流水號重編】功能，以產生製單流水號。
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決清算案件申報操作說明

步驟三：A5.3.決清算所得資料維護(3)

 點選【清算申報】鈕並登錄相關所得欄位後，按【新增F1】鈕或
【修改F2】鈕，即存檔成功。

 需執行【製單流水號重編】功能，以產生製單流水號。
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決清算案件申報操作說明

步驟三：A5.3.決清算所得資料維護(4)

 可使用【C.列印】→【C8.申報單位各類所得清單】或【C9.申報
單位股利所得清單】功能確認所得登錄資料之筆數與金額是否正
確。
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決清算案件申報操作說明

步驟四：A6.申報資料產生處理(1)

 從【A.新手上路】→【A6.申報資料產生處理】，會對某一申報年
度所得資料做審核。

 輸入資料年度並點選【產生決算案件所得資料媒體申報檔】及輸
入主管機關核准日期，將扣繳單位從尚未選定單位移至已選定產
生申報檔單位，按【產生決算申報檔】鈕。

 審核無誤，即產生媒體申報檔。



財政部高雄國稅局
National Taxation Bureau of Kaohsiung Ministry of Finance

70

決清算案件申報操作說明

步驟四- A6.申報資料產生處理(2)

 輸入資料年度並點選【產生清算案件所得資料媒體申報檔】及輸
入清算完結日期，將扣繳單位從尚未選定單位移至已選定產生申
報檔單位，按【產生清算申報檔】鈕。

 審核無誤，即產生媒體申報檔。
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決清算案件申報操作說明

步驟四- A6.申報資料產生處理(3)

 審核錯誤：不產生媒體申報檔，僅產出【媒體申報中英文資料審核錯
誤資料清單】和提示訊息，供申報單位釐正。
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決清算案件申報操作說明

步驟四- A6.申報資料產生處理(4)

 決清算案件媒體申報檔名：
 決算案件：申報單位統一編號＋「.」＋1＋「.」＋決算核准函

年月日＋「.」＋「U8」。例如：12345678.1.1100102.U8。
 清算案件：申報單位統一編號＋「.」＋2＋「.」＋清算完結日

期＋「.」＋「U8」。例如：12345678.2.1100102.U8。
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決清算案件申報操作說明

步驟五- A9.決清算案件網路申報資料傳送(1)

 從【A.新手上路】→【A9.決清算案件網路申報資料傳送】，將符
合電子申報作業要點規定之媒體申報檔進行網路申報。

 決清算案件僅允許申報單位以同一主管機關核准函日期或清算完
結日期之檔案上傳，若已上傳成功後，要再上傳不同的主管機關

核准函日期或清算完結日期之檔案，是不允許。
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決清算案件申報操作說明

步驟五- A9.決清算案件網路申報資料傳送(2)

 相關提示訊息之確認。
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決清算案件申報操作說明

步驟五： A9.決清算案件網路申報資料傳送(3)

 扣繳單位本次申報所得內容若為免扣繳憑單者，無須填報繳款情
形；若有扣繳稅款者，需填報相關繳款資料後，按【新增F2】鈕
或【修改F3】鈕即存檔成功，並按【確定】鈕，完成填報作業。

 確認所得資料之件數及金額。
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決清算案件申報操作說明

步驟五：A9.決清算案件網路申報資料傳送(4)

 決清算案件不適用檔案識別碼，可採(一般)簡易帳號密碼及工商
憑證方式進行網路申報。

 扣繳單位若已申請「檔案識別碼」經稽徵機關核准者，辦理決清
算所得採網路申報時，無須再申請註銷「檔案識別碼」功能，系
統仍會允許採(一般)簡易帳號密碼方式進行網路申報。

 若帳號、密碼連續錯誤3次，將封鎖10分鐘(系統於訊息中會告知
解除封鎖的時間)。

 採簡易帳號密碼方式，若稅籍編號錯誤，會出現上傳失敗的訊息，
但無錯誤次數之限制。
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決清算案件申報操作說明

步驟五：A9.決清算案件網路申報資料傳送(5)

 請注意！若使用簡易帳號密碼申報者，每日最多可上傳成功5次，
超出者必須等隔日才能上傳。若已是申報期間最後一天，則煩請
改採媒體或人工更正申報！

 使用工商憑證申報者，無上傳次數限制。
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決清算案件申報操作說明

步驟六：A12.決清算案件申報狀況查詢

 從【A.新手上路】→【A12.決清算案件申報狀況查詢】，登錄相
關欄位資料後，按【確認送出】鈕，可查得歷次申報紀錄。
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決清算案件申報操作說明

步驟七：E15.一次列印各式「收件、申報書」回執聯(1)

 從【E.列印回執聯】→【E15.一次列印各式「收件、申報書」回
執聯】 ，可列印或儲存各式收件或申報書回執聯。

 點選扣繳單位後，按【預覽列印】鈕或【另存PDF】鈕。
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決清算案件申報操作說明

步驟七：E15.一次列印各式「收件、申報書」回執聯(2)

 (1)收件回執聯 (2)申報書回執聯
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系統其他
功能操作

說明

大 綱
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系統其他功能操作說明

B5.所得人或受益人基本資料複製

 可由不同扣繳單位複製所得人或受益人基本資料，節省重覆登錄
所得人基本資料之時間。
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系統其他功能操作說明

B6.憑單填發方式整批設定

 扣繳單位可整批設定憑單填發方式。
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系統其他功能操作說明

B8.5.修改所得起訖年月

 扣繳單位可整批設定年所得資料之所得起始及結束年月，且每次
只能設定一種所得格式修改資料。
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系統其他功能操作說明

B7.所得人每月所得資料維護(1)

 僅供居住者進行所得人每月各類所得資料登錄作業。



財政部高雄國稅局
National Taxation Bureau of Kaohsiung Ministry of Finance

86

系統其他功能操作說明

B7.所得人每月所得資料維護-B7.5月所得複製(2)

 扣繳單位可複製上月份或其他月份之所得資料，節省重覆登錄月
所得資料之時間。
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系統其他功能操作說明

B10.每月所得資料結轉每年所得資料

 扣繳單位所得資料若採每月登錄方式，須使用【B10.每月所得資
料結轉每年所得資料】功能，將某一申報年度的所得人月所得資
料轉成年所得資料。
 覆蓋年資料：結轉成年所得前，會先將原年所得資料刪除，

再予結轉。
 附加年資料：結轉成年所得前，不刪除原年所得資料，即予

結轉。
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系統其他功能操作說明

B12.申報資料審核處理

 本功能可審核申報檔是否符合電子申報作業要點規定，若申報檔
不符合電子申報作業要點規定者，可點選【勘誤表】，檢視錯誤
原因。
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系統其他功能操作說明

C.列印

 本功能提供列印或連結各類資料。
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系統其他功能操作說明

D4.複製媒體申報檔

 【D4.複製媒體申報檔】功能會將媒體申報檔複製至指定之儲存設
備。

 扣繳單位若採媒體申報，可先執行【B11.申報資料產生處理】功
能產生申報檔後，再使用本功能將媒體申報檔複製至儲存設備。
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系統其他功能操作說明

F2.資料庫備份

 為防止資料庫損壞，建議產製備份檔。
 扣繳單位執行【F2.資料庫備份】功能，會在備份目錄產生檔案名

稱為ImxBackup.inf、ImxBackup.z0之檔案。
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系統其他功能操作說明

F3.資料庫還原

 扣繳單位執行【F3.資料庫還原】功能者，會將資料庫備份檔案還
原至原有資料庫。
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系統其他功能操作說明

F6.~F7.所得檔匯入(1)

 除了可透過本系統建檔外，扣繳單位亦可自行產製所得檔(符合該
年度電子申報作業要點規定)後，匯入本系統。
 覆蓋檔案：表示匯入時，將會以覆蓋方式使匯入資料取代原有

資料庫相同年度及統一編號之年所得資料。
 附加檔案：表示匯入時，將會以附加方式使匯入資料加至原有

資料庫。
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系統其他功能操作說明

F6.~F7.所得檔匯入(2)

 執行【F6.所得檔(合乎100~107年度電子申報作業要點250Bytes文
字檔)匯入】功能或【F7.所得檔(合乎107年度電子申報作業要點U8
檔)匯入】功能時，會出現【同意預設為NOTIN】的視窗(如下圖)：
 如所得人有稅務識別碼(TIN)，則按【確定匯入】鈕後，再至

【A3.所得人基本資料維護】功能，補齊稅務識別碼(TIN)資料。
 如所得人無稅務識別碼(TIN)，則按【同意預設為NOTIN並匯入】

鈕後，由系統自動預設為NOTIN。
 如按【取消】鈕，則關閉匯入作業。
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系統其他功能操作說明

F9.舊格式250Bytes文字檔(Big5)轉新格式U8檔

 開啟轉檔小工具，可將舊格式250Bytes文字檔(Big5)檔案轉成UTF8
格式「|」符號分隔檔案。
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系統其他功能操作說明

G6.CSV(Big5)格式轉新U8格式(1)

 【G6.CSV(Big5)格式轉新U8格式】功用係開啟轉檔小工具，將
CSV(Big5)檔案轉成UTF8「|」符號分隔檔案。

 先點選【G6.2.CSV建檔範例下載】，系統會自動以瀏覽器連結至財
政資訊中心下載網頁，扣繳單位可自行選擇範例下載。
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系統其他功能操作說明

G6.CSV(Big5)格式轉新U8格式(2)

 欄位共32欄，最後一欄為AF欄，範例已將後續欄位刪除，若後續作
業出現欄位不符，可先嘗試將AF以後的欄位再次刪除，重新轉檔。
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系統其他功能操作說明

G6.CSV(Big5)格式轉新U8格式(3)

 在各欄位登打資料完成後先存檔，再將標題列(1~9列)刪除，只留下
所得資料(範例資料記得也要刪除)，然後按【另存新檔】，存檔類型
選【文字CSV(*.csv)】，檔名改為【扣繳單位統一編號.109.csv】。



財政部高雄國稅局
National Taxation Bureau of Kaohsiung Ministry of Finance

99

系統其他功能操作說明

G6.CSV(Big5)格式轉新U8格式(4)

 另存CSV檔後，可用記事本開啟CSV(在檔案上按右鍵，選「編輯」)，
檢視每筆資料(每列為一筆資料)應有31個逗號。
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系統其他功能操作說明

G6.CSV(Big5)格式轉新U8格式(5)

 再點選【G6.1.CSV(Big5)格式轉新U8格式】功能後，會開啟檔案選
擇視窗，選擇剛存好的csv檔案。
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系統其他功能操作說明

G6.CSV(Big5)格式轉新U8格式(6)

 轉換好後，用記事本開啟轉換後的U8檔(在檔案上按右鍵，選「編
輯」)，可檢視每筆資料(每列為一筆資料)應有31個〝|〝。
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系統其他功能操作說明

G6.CSV(Big5)格式轉新U8格式(7)

 最後步驟點選【F8.所得檔(合乎108~109年度電子申報作業要點U8
檔)匯入】功能，即完成CSV格式檔案轉換作業。
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系統其他功能操作說明

相關路徑

軟體安裝後的儲存路徑

• C：\ETAX\IMX2

申報檔的儲存路徑

• C：\ETAX\IMX2\DATA\INC

收件回執聯的存放路徑

• C：\ETAX\IMX2\DATA\INC\BAN.109.U8.Rtn
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系統其他功能操作說明

服務專線(1)

關貿網路股份有
限公司

關貿網路股份有
限公司

TEL：0809-085-188

FAX：（04）3703-9798

E-mail：
imx@etax.tradevan.com.tw

報稅網址：https://tax.nat.gov.tw

高雄國稅局總局高雄國稅局總局

TEL：（07）725-6600

法令咨詢 ：

分機7251 ~ 7259

軟體操作 ：分機7838

電子郵件 ：E02151@ntbk.gov.tw
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系統其他功能操作說明

服務專線(2)

新興稽徵所

• 07-2367261轉分
機6411 伍小姐

鹽埕稽徵所

• 07-5337257轉分
機6511 劉小姐

苓雅稽徵所

• 07-3302058轉分
機6219 鍾先生

鼓山稽徵所

• 07-5215258轉分
機6613 莊小姐

楠梓稽徵所

• 07-3522491轉分
機5016 莊小姐

前鎮稽徵所

• 07-7151511轉分
機6192 張小姐

三民分局

• 07-3829211轉分
機6822 郭小姐

小港稽稽所

• 07-8123746轉分
機6012 劉小姐

左營稽徵所

• 07-5874709轉分
機6913 李先生

鳳山分局

• 07-7404001轉分
機5727 郭小姐

旗山稽徵所

• 07-6612027轉分
機5652 吳小姐

岡山稽徵所

• 07-6260123轉分
機5323 蘇小姐
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