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一、前言

    (一)緣起

鑑於為持續提升稅務服務品質，財政部於
104年即開始規劃建置營利事業提示帳簿
資料電子檔案專區，推動營利事業以電子
方式提示帳簿資料。
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一、前言

    (二)提示帳簿資料電子檔案效益
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一、前言

   (三)施行起日

營利事業自106年1月1日起，經稽徵機關調
帳查核案件，可採用網路平臺上傳或媒體遞
送方式提示帳簿資料電子檔案。
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一、前言

(四)作業依據(1/3)
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一、前言

(四)作業依據(2/3)

  1.獎勵措施

    財政部於105年8月8日公告「財政部獎勵營利事業提示

    帳簿資料電子檔案實施要點」

   <目的>

     為鼓勵營利事業利用網路平臺上傳或媒體遞送帳簿資

     料電子檔子檔案，提升電子化服務效能、減少徵納雙

     方依從成本並落實政府節能減碳政策。
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一、前言

(四)作業依據(3/3)

  2.提示電子檔案相關規定

    財政部於105年7月1日公告「營利事業提示帳簿資料         
    電子檔案作業要點」

   <目的>

   為便利使用電子設備處理帳務之營利事業，採用網路

   或媒體提示帳簿資料電子檔案時，其相關程序及應提

   示帳簿資料，應依本要點規定辦理。
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二、電子帳簿簡介
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二、電子帳簿簡介

營利事業會計系統

被調帳查核
可選擇作業方式

帳簿及成本表單電子檔案產出

以網路或媒體提示電子檔案

電子檔案格式為CSV檔
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二、電子帳簿簡介
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三、電子帳簿獎勵措施

(一)作業依據：

    財政部獎勵營利事業提示帳簿資料電子檔案實施要點

(二)
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三、電子帳簿獎勵措施

    (三)電子帳簿獎勵措施
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三、電子帳簿獎勵措施
  (三)適用電子帳簿獎勵條件
       經調帳查核案件之營利事業如於稽徵機關所定提示帳簿資料期間或核准展

       延期間內，以網路或媒體方式提示完整帳簿資料電子檔案者，得適用下列

       獎勵措施:

       1.除經審核有異常項目者外，免再提示憑證供核。

       2.符合下列各項條件者，其後2年度營利事業所得稅申報案件，得以書面審 

         核，免列入選案查核對象:

        (1)經稽徵機關查獲當年度短漏報所得稅額不超過新臺幣10萬元，或短漏報

           課稅所得額占全年所得額之比率不超過5%，且非以詐術或其他不正當方

           法逃漏稅捐，並繳清稅款及罰鍰者。

        (2)經稽徵機關調整當年度全年所得額未達新臺幣100萬元者。

        (3)其後2年度未經人檢舉或無涉嫌違章短漏報所得額情事者。
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三、電子帳簿獎勵措施

  (四)舉例說明
甲公司係經營買賣業，於查核甲公司109年度營利事業
所得稅申報案件時，經通知提示帳簿憑證供核，該公司
於通知提示期限前上傳日記簿、總分類帳及存貨明細帳
之電子檔案，經查核結果，尚未發現短漏報課稅所得額
及所得稅稅額，且查核當年（109）度無調整全年所得
額，倘其後續110至111年度營利事業所得稅申報案件，
亦未經人檢舉或無涉嫌違章短漏報所得額情事，即得適 
用書面審核，免列入營利事業所得稅選案查核對象。
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三、電子帳簿獎勵措施

  (五)如期提示(1/2)



  18

三、電子帳簿獎勵措施

(五)如期提示：展期者應取具核准延期公文(範本 2/2)
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三、電子帳簿獎勵措施

  (六)完整帳簿
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三、電子帳簿獎勵措施

  (七)電子化帳簿表單
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三、電子帳簿獎勵措施

  (八)免提示憑證
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四、電子帳簿檔案格式說明

  (一)適用範圍

營利事業依稽徵機關所訂提示帳簿資料期間（申請延期者則依
稽徵機關核准帳簿展延期間）提供之調帳查核案件，除下列申
報類別案件外，可採用網路或媒體提示帳簿資料電子檔案：

       1.會計師簽證申報案件。

       2.教育、文化、公益、慈善機關或團體及其作業組織申報

         案件。

       3.決算申報案件。

       4.清算申報案件。
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四、電子帳簿檔案格式說明

    (二)提示方式
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四、電子帳簿檔案格式說明

(三)帳簿資料檔案格式通則說明

   1.檔案類型：以逗號作為分隔值之文字檔(CSV檔)。

   2.營利事業帳簿資料檔案所使用之會計項目，需依其會

     計項目性質，按會計項目對照表之會計項目代號載入。
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四、電子帳簿檔案格式說明

(三)帳簿資料檔案格式通則說明

    <會計項目代號編碼補充說明>1/2

     1.會計項目代號7碼，前面第1碼是0不可省略，且會計項目代  
       碼請勿自行創設或異動，審核會出現異常。另為避免因會計 
       項目異動而須逐年修正作業要點，刪除原附件七會計項目對 
       照表內容。

     2.會計項目對照表下載置於財政部稅務入口網/書表及檔案下  
       載/申請書表及範例下載/營利事業所得稅/營利事業提示帳  
       簿、各式成本表及其他電子表單-可運用網路上傳平臺傳送  
       的標題點選進去即可查詢得知。



  26

四、電子帳簿檔案格式說明
<會計項目代號編碼補充說明>2/2

 會計項目代號欄位長度共7碼，配合資料所屬年度之營利事業所得稅結算申報

 書項目編  號訂定，其編碼原則如下：

 (1)損益表會計項目代號：010(3碼)＋申報書項目編號(4碼)。

 (2)資產負債表會計項目代號：020(3碼)＋申報書項目編號(4碼)。

 (3)營業成本明細表會計項目代號：030(3碼)＋申報書項目編號(4碼)

 (4)製造費用明細表會計項目代號：04B(3碼)＋申報書項目編號(4碼)。

 (5)研究發展費明細表會計項目代號：05C(3碼)＋申報書項目編號(4碼)。

 (6)申報書項目編號不足4碼者，往前補0。

 <範例>資產負債表+存貨=020+1130=會計項目代號0201130
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四、電子帳簿檔案格式說明

(三)帳簿資料檔案格式通則說明
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四、電子帳簿檔案格式說明

(三)帳簿資料檔案格式通則說明
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四、電子帳簿檔案格式說明

(三)帳簿資料檔案格式通則說明
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四、電子帳簿檔案格式說明

(註)帳簿資料英文
簡稱+序號
參閱營利事業提示
帳簿資料電子檔案
作業要點附件四。
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四、電子帳簿檔案格式說明

(三)帳簿資料檔案格式通則說明

   9. 金額欄位除另註明外，其幣別均為「新臺幣」。

  10. 欄位計算均以四捨五入計算至規定之位數。

  11. 中文碼：須採用UTF-8格式

      若會計軟體尚無法產出正確格式者，可採用下列因     

      應方式
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四、電子帳簿檔案格式說明

(四)網路上傳程序(1/2)                                      
  

   營利事業須依規定申請網路上傳身分認證(已申請網路

   申報身分認證者，無須重複申請)，自財政部電子申報

   繳稅服務網(網址：tax.nat.gov.tw)下載帳簿資料審核

   (含上傳)軟體，並將營利事業基本資料表及帳簿資料上

   傳該網站，經檢核無誤者，即配賦檔案編號於收執聯，

   並回傳確認收件訊息，收執聯應列印確實保存。
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四、電子帳簿檔案格式說明

(四)網路上傳程序(2/2)

    步驟1-身分認證：依規定申請網路上傳身分認證。

    步驟2-下載軟體及登入：至財政部電子申報繳稅服

          務網站下載軟體及登入。

    步驟3-審核及上傳：於提示帳簿期間審核及上傳資料。

    步驟4-列印收執聯：上傳成功後列印收執聯保存。
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四、電子帳簿檔案格式說明

(四)網路上傳程序

    身分認證：

    工商憑證、簡易認證(擇一)，沿用營所稅(營業稅

    、扣繳申報)電子申報系統之身分認證，可免再重

    新申請。
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四、電子帳簿檔案格式說明

      (四)網路上傳程序

          下載電子帳簿上傳系統(1/2)

          請至財政部電子申報繳稅服務網站

          (https://tax.nat.gov.tw/)點選非個人稅/

          營利事業所得稅/營所稅帳簿上傳之連結點，

          下載帳簿資料審核(含上傳)軟體。
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四、電子帳簿檔案格式說明

(四)網路上傳程序
    下載電子帳簿上傳系統(2/2)
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四、電子帳簿檔案格式說明
(五)帳簿資料

 現行可透過電子帳簿上傳系統上傳或媒體遞送之帳簿資料計24式

 1.帳簿10式：

(1)總分類帳 (2)明細分類帳 (3)日記簿 (4)銷貨簿 (5)進貨簿 (6)存貨明
細帳 (7)   原物料明細帳 (8)在製品明細帳 (9)製成品明細帳 (10)營運
量紀錄及其他必要帳簿

 2.表單14式：

(1)商品進銷或產品產銷存明細表 (2)期末存貨明細表 (3)直接原料明細
表 (4)原物   料進耗存明細表 (5)單位成本分析表 (6)-1期末原料存貨
明細表 (6)-2期末物料存貨明細表 (7)-1期末製成品存貨明細表 (7)-2期
末在製品存貨明細表 (8)材料耗用分析表 (9)未完工程分析表 (10)長期
工程完工比例法工程損益計算表（總額法）(11)出售/待售房地明細表 
(12)營建工程收入成本及毛利分析表 (13)工程成本及期末在建工程明細
表 (14)行車里程表及其他必表單
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四、電子帳簿檔案格式說明

   (六)系統每週定時收檔

    1.營利事業上傳帳簿資料電子檔後，系統定期於每週一零時      
      起收錄前一週星期一至星期日晚上11點59分已上傳之帳簿      
      資料。

    2.如於上傳當週系統尚未收檔前發現錯誤，可更正帳簿資料 
      電子檔案後，重新審核及上傳，以最後一次上傳時間為提 
      示帳簿時間。
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四、電子帳簿檔案格式說明
 (七)上傳次數
  1.同一種帳簿僅能上傳一次：

    若有上傳過的帳簿資料電子檔，如於上傳當週系統尚未

    收檔，可重新上傳，收檔後則不可重複上傳相同帳簿資

    料。 

  2.不同種類帳簿可以分次上傳：

    營利事業於上傳時間內可分次上傳帳簿資料電子檔，惟

    收檔後則不可重複上傳相同帳簿資料。(第一次上傳要包

    含營利事業基本資料檔)
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四、電子帳簿檔案格式說明

(八)其他補充資料上傳作業

  1.營利事業經由網路成功上傳帳簿資料電子檔後，始可

    進行「其他補充資料上傳」作業。

  2.檔案格式採PDF文字檔，檔案大小合計不超過(含)1G。

  3.
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四、電子帳簿檔案格式說明

(九)更正作業

     上傳成功後欲更正帳簿資料時，請改以媒體或紙本

     方式遞送電子檔案。

     *收檔前：應由網路重新審核上傳

     *收檔後：請改改以媒體或紙本方式遞送
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四、電子帳簿檔案格式說明

(十)刪檔作業

     *稽徵機關於審查完竣開徵後，將進行帳簿資料電子

      檔案刪檔。

     *開徵後寄發核定通知書之提醒用語(詳下列第八點)：
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五、電子帳簿上傳作業操作流程說明

營所稅電子帳簿上傳系統可達到下列效益：

1.建置資通安全機制，並兼顧使用者方便性。

2.提供納稅義務人登錄、審核及上傳功能。

3.提供使用者全天候、便利時地服務管道。
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五、電子帳簿上傳作業操作流程說明

  軟體下載：營利事業所得稅/營所稅帳簿上傳/軟體下載與報稅

下載『營利事業
電子帳簿上傳程式」
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五、電子帳簿上傳作業操作流程說明
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五、電子帳簿上傳作業操作流程說明
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五、電子帳簿上傳作業操作流程說明
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五、電子帳簿上傳作業操作流程說明
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五、電子帳簿上傳作業操作流程說明
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五、電子帳簿上傳作業操作流程說明
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五、電子帳簿上傳作業操作流程說明
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五、電子帳簿上傳作業操作流程說明
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五、電子帳簿上傳作業操作流程說明
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五、電子帳簿上傳作業操作流程說明
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五、電子帳簿上傳作業操作流程說明
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五、電子帳簿上傳作業操作流程說明
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五、電子帳簿上傳作業操作流程說明
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五、電子帳簿上傳作業操作流程說明
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五、電子帳簿上傳作業操作流程說明

     ★審核及上傳失敗常見原因

       1.帳簿檔(csv檔)未依帳簿資料電子檔案格式產出，導致審核異常。

       2.第1次審核上傳時未包含[00營利事業基本資料(檔名英文簡稱bas)]。

       3.該批檔案中有未審核或審核異常之檔案。

       4.資料內容為空值：不需上傳帳簿請勿以空檔上傳，否則會審核異   
          常。

       5.請釐正審核異常之檔案，釐正完成後再重新進行審核，審核通過後 
          再重新上傳即可。
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六、常見問答集

1.若有多筆帳簿資料，需同時上傳嗎？已完成上傳的帳簿資料檔可再次上傳
嗎？

答：(1)多筆帳簿資料檔可分次、分日進行上傳作業，但首次上傳請務必包含
基本資料檔一併上傳。

 (2)相同年度、統一編號之案件若已有上傳過的帳簿資料檔，於每周收
檔前可重新上傳，收檔後則不可再重複上傳相同帳簿，僅可就未上傳
過之帳簿進行上傳作業，收檔後已上傳過的檔案若有更正需要，請改
用媒體遞送方式。

 (3)已選取之帳簿若有審核錯誤，請修正後，通過審核才可上傳。

 (4)若有審核錯誤之帳簿檔，可先刪除選取，方可將全部通過審核之帳
簿檔上傳。待審核錯誤釐正後之帳簿檔可重新選取進行審核上傳。
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六、常見問答集

2.可利用帳簿上傳系統的帳簿檔案類型為何?

答：(1)以逗號為分隔之文字檔(csv檔)。

    (2)符合檔案格式規範（不可缺欄），必要欄位請務必輸入。

    (3)中文字碼為 UTF-8。

3.要提供那些電子帳簿？

答：總分類帳及其他足以表達營運狀況之帳簿資料。
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六、常見問答集

4.是否所有案件均可提供電子帳簿?

 答：錯，排除會簽、機關團體、決算、清算案件。

5.如期提供完整電子帳簿就可後2年度採書面審核?

 答：錯，同時符合獎勵措施條件始免列入選案查核對象。

6.上傳檔案大小有限制嗎？

 答：目前並無限制。
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六、常見問答集

7.憑證可以掃描上傳嗎?

 答：可利用「其他補充資料上傳」功能

     經由網路成功上傳帳簿資料電子檔後，始可進行「其他補充資料上    
     傳」作業。

     附件類別：

       「01」盈餘分配相關股東會決議文件

       「02」租稅減免證明文件

       「03」兌換損益證明文件

       「04」薪資印領清冊

       「99」其他補充資料(除其他補充資料01至04以外之資料)
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六、常見問答集

8.何時上傳?上傳錯誤可否更正?

 答：營利事業收到調帳函時可分批上傳，同一種帳簿資料電子檔，一  
    經上傳成功且由系統收檔後，即不可再透過網路重新上傳，上傳  
    成功由系統收檔後如欲辦理更正，請改以媒體或紙本方式遞送。

【補充】收檔前重複上傳功能

  如於上傳當週系統尚未收檔前（星期日晚上11點59分）發現錯誤，  
  可更正資料後，重新審核及上傳，以最後一次上傳時間為提示帳簿  
  時間。惟同一種類帳簿資料電子檔，於上傳時間內，一經上傳成功  
  且由系統收檔後，即不可再透過網路重新上傳。
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六、常見問答集

9.哪些帳簿表單可以透過上傳系統上傳？

答：按營利事業提示帳簿資料電子檔案作業要點附件二，計有總  
    分類帳等10冊、商品進銷存明細表等14冊。

10不在作業要點規定帳簿表單要如何提供?

 答：可採媒體(光碟)遞送或紙本提供。
11.逾期可以上傳或使用光碟遞送嗎?
 答：在案件結案前，皆可上傳或遞送(適用獎勵需如期提示)。

12.有軟體可以建檔嗎?
 答：沒有建檔功能，關貿軟體僅提供審核及上傳功能。
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六、常見問答集

13.營利事業只要是電腦記帳，皆可利用電子帳簿上傳系統或媒  
   體遞送電子帳簿資料嗎?

 答：營利事業使用之電子帳簿資料，須符合財政資訊中心公佈之檔案格式方 
     能上傳；套裝軟體會計系統(如文中、奇勝、巨匠、立誠及天心等)已配 
     合公告之檔案格式開發帳簿資料轉檔程式，營利事業即可使用轉檔程式 
     上傳帳簿資料。

14.不同種類帳簿可以分次上傳嗎？

 答：可以，不同種類帳簿可以分次上傳，但第一次上傳之檔案一定要包含營 
     利事業基本資料檔(bas0)。
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六、常見問答集

15.營利事業只要運用電腦記帳就可利用帳簿上傳系統或媒體  
   遞送電子帳簿資料嗎?

答：營利事業之電子帳簿資料須符合財政部資訊中心公告之
檔案格式，方能上傳，若帳務處理係使用套裝軟體會計
系統，經運用其轉檔程式後之帳簿資料，符合財政資訊
中心公告之檔案格式，始可上傳電子帳簿資料。

16.使用帳簿上傳系統的「帳簿資料CSV檔另存UTF-8字碼」功  
   能，會覆蓋原始檔案嗎?

答：不會，轉碼作業完成之檔案可自行選擇存放路徑。
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報告完畢

謝謝聆聽


